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HAZIREND

Alkalmazott jogszabalyok

- A 2011, évi CXC. térvény — a nemzeti kdznevelésral

- A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdasi intézmények mikidésérol

- A 229/2012. (V1II. 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo tirvény végrehajtasarol
- A szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. tirvény

- A szakkepzesrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. 11.7.) Korméanyrendelet

- Az 1999, évi XLIL torvény a nemdohanyzdk védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak. forgalmazasanak
egves szabalyairdl

- A tankdnyvpiac rendjérdl szolé 2001. évi XXX VII. tirvény

- A gyermekek védelmérdl és a gyamilgyi igazgatasrél szolo 1997, évi XXX térveny

- A Nemzeti Alaptanterv kiadasardl. bevezetésérdl és alkalmazasarol sz6lo 110/2012. (V1. 4.) kormanyrendelet

- 2005, evi LXXXVIIL térvény a kizérdeki nkéntes tevékenységrdl

- 2011, évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol. a kézhasznd Jogallasrol. valamint a civil szervezetek
mikddesérdl és tamogatisarol

I. Bevezetés

1. A hazirend célja

A hazirend célja. hogy - tébbek kozott - megallapitsa:

- az egyes tanuldi jogok gyakorldsdnak madjat.

- az egyes tanuldi kotelezettségek teljesitésének modjat,

- az iskolai tanuldi munkarendet. a tandrai és tandran kiviili foglalkozasok rendjét. az iskola és helyiségei,
berendezési targyai. eszkiizei és az iskoldhoz tartoz6 teriiletek hasznalatanak rendjet, az iskola altal szervezett,
a pedagogiai program végrehajtasiahoz kapesolodo. iskoldn kiviili rendezvényeken tiltott tanuldi magatartdst,

2. A hazirend hatilya

2.1. A hdzirend személyi hatilya kiterjed

- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 4llé személyre,

- az iskolai ellatdsaban részesiils tanulora, képzésben részvevére. illetve meghatdrozott esetekben a sziilére,
killéndsen a kiskor tanulé sziiléjére. (a tovibbiakban a tanulo alatt képzéshen részt vevi is értendd)

- a toviabbiakban, a tanar. szaktanar megnevezés alatt. az oktatot is értendé

2.2. A hazirend idébeli hatdlya

- a tanulok ¢és sziileik vonatkozdsiban a beiratkozaskor (az intézményi tanuldi jogviszony kezdetekor)
keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony megsziinéséig tart, - kiterjed a teljes tanévre, beleértve a
szlineteket is.

A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az elébbi idoponttol kezdve gvakorolhatja. Jogszabdly. tovabba
az iskola hazirendje egyes jogok gvakorlasat az elso tanév megkezdéséhez kitheti.

- A Tett Technikum, Szakképzo Iskola és Gimndzium tanuléi a tanuléi Jogviszonybdl eredd jogokat az elsd
tanev megkezdésétol gyakorolhatjak. (NKT 50.8 (1))

2.3. A hdzirend teriileti hatilya

A hézirend eldirdsait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabalyait. melyek értelmezheték intézményen
kivil is (az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében) az intézmény teriiletén kiviil is
alkalmazni kell.

2.4. A hdzirend hatdlyba lépésére vonatkozo szabdlyok

A hazirendet az iskolaigazgatd késziti el és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend elfogadasakor, illetve
maodositasakor a sziil6i szervezet, az iskolai didkénkormanyzat véleményezési jogot gvakorol (NKT 25.5(4)
A didkonkormanyzat részérdl a véleményezési jogot a didkmozgalmat segitd tanar gyakorolja.

A sziilo1 szervezet részérdl a véleményezési jogot a sziildi szervezet vezetdje gyakorolja.
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A nevelotestiilet, oktatdi testillet részérdl a hazirend elfogadasat az igazgato irja ala.

Ezen hazirend 2022. szeptember 01.-t6] hatalyos.

2.5. A hdzirend daltalanostol eltérd rendelkezései

- Az iskolarendszer( felnéttoktatasra. felndttképzésre vonatkozoan a hazirend rendelkezéseit értelemszeriien
kell alkalmazni.

- Nagykort tanuld esetén a sziilo helyett a tanulot kell érteni.

- A felnéttoktatds. felndttképzés tekintetében sziiloi szervezet nem miikédik az iskolaban.

- A felndttoktatas, felndttképzés tekintetében didkszervezet (didkkor. diakénkdrmédnyzat) nem mukodik az
iskolaban.

- Képzési tanacs nem mukddik az iskolaban

- Amikor az iskolai tevékenvség bérelt helyen zajlik. az iskola dolgozéi, tanuléi a fogado intézmeny
hazirendjét is kitelesek betartani.

3. A hazirend nyilvanossaga

A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A hazirend az iskola titkarsagan nyomtatott
formaban is hozzaférhetd.

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

- a sziildi szervezet elndkének,

- a diakdnkormany zat képviseldjének.

A hazirendrol a sziil6 a beiratkozaskor, kérésére szobeli tajékoztatast kap.

A hézirend eldirasairél a tanulok tanitdsi évente az elsd tanitasi napokon. az osztalyfonok. vagy az iskola
vezetdi részérdl szoban téjékoztatist kapnak.

A hazirend viltozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni. a hazirend egy-egy peldanyat ismét
at kell adni az érintetteknek.

4. A hizirend modositasa

A hdzirend modositasara sor keriilhet:

- Jogszabalyi rendelkezés alapjan

- Jogszabaly modositas esetén

- Ha a modositast az igazgato kezdemeényezi

- Ha a modositast a didkdnkorméanyzat kezdemeényezi

- Ha a modositast i a sz{iloi szervezet kezdeményez

- Ha a modositast a tanulok tébb mint dtven szazaléka kezdeményezi

- Ha a modositast a nevelotestiilet, oktatdi testiilet tébb mint 6tven szazaléka kezdeményezi
A moédositas kezdeményezését irasban az iskola igazgatojanak lehet benyjtani.

A hazirend modositasanak eljarasa azonos a hazirend megalkotasanak szabalyvaival.

I1. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek, tanuld, illetve a képzéshen részt vevi tiavolmaradidsinak, mulasztasanak, késésének
igazolasira vonatkozo eloirasok

A) A tanuld tavolmaradisanak, mulasztasanak igazolisa

Ha a tanuld a tanitasi orardl tivol marad. mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztist akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a) a tanulé — kiskord tanulé esetén a sziilo elozetes szobeli. vagy irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a
tavolmaradasra, Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:

- syaktanar (a tanitasi orakrol),

- az osztalyfondk (1-5 napig).

- az iskola igazgatoja (5 napon tal) hagyja jovi.

- a dontésrdl a tanulot, illetve a kiskorl tanuléd sziilojét a kérelem modjatol fiiggéen széban vagy irasban
tajékoztatni kell.
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b) a tanulé beteg volt, s ezt igazolja. A betegség miatti mulasztas igazolisdra orvosi igazolds sziikséges annak
crdekében, hogy igazolt legyen az a tény is. hogy a tanulé ismét egeszséges, és latogathatja az intézményt.
¢) a tanulo hatosdgi intézkedés miatt nem tudott kitelezettségének cleget tenni. A tanuld hianyzasat a hatésag
altal kidllitott igazolas bemutatasaval kell igazolni.

d) a tanuld egy¢b alapos indok miatt hianyzik. A hidnyzasdt a nagykori tanulé maga. kiskort tanulo esetén a
szillo igazolhatja. A tanuld részére a sziilé Gsszesen legfeljebb 10 tanitasi napot igazolhat. A sziild, nagvkor
tanuld nem kételes indokolni a tanulé hidnyzasanak okat.

A hidnyzas igazoldsanak az oktatasban vald ismételt részvétel megkezdését kivetden. legkésobb két héten
beliil kell megtirténni.

€) Az osztalyfonok sajat hataskirben 6t tanitasi naprol hidanyzist igazolhat.

f) A végzos éviolyamok tanuldi szdméra a tanév sordn 2 tanitasi naprol adhat felmentést az osztilvionsk az
cgyetemek €s foiskolak nyilt napjainak meglatogatisa céljabol. Azoknal a tanuloknal. akik tobb targybol
bukasra allnak az osztalyfonsk megtagadhatja a tanitasi naprol elengedést.

g) A szaktandr a sajat szaktargyabol kiemelkedd és egyéni program alapjan tanulni képes didkot a sajat
szakordinak latogatdsa alol esetenként vagy tartosan felmentheti — igazgatdi jovahagyassal: utobbi esetrdl az
osztaly fondkot tajékoztatni kell.

Ha a tdvolmaradast a tanuld nem igazolta, akkor a mulasztis igazolatlan.

B) A késések és azok igazolisa

Ha a tanulé tanorai foglalkozdsok kezdetére nem érkezik meg. a késését igazolnia kell.

A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

- a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kivvetkeztek be

- a tanulo dnhibdjan kivili kériilmények miatti kovetkeztek be

Késésnek mindsiil, ha a tanulé a beesengetést kisvetien:

- nem tartozkodik a tanteremben, illetve

- a zdrva tartott tanteremben tartandé tanorak esetében a tanterem elétt.

A tandr a keésést a naploba - a késés percben kifejezett id6tartamaval egyiitt - bejegyzi.

A tanulo, illetve a tanulé sziildje a késések igazoldsat a késést kivetd egy tanitasi héten beliil szoban vagy
irasban igazolhatja.

A késés igazolasanak elfogadasarol a szaktandr. illetve ha nem fogadta el az igazolast, akkor az osztalyfondk
dénthet.

A keésések idejét a tanévben 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozis idejét. a késés
egy igazolt vagy igazolatlan ordnak mindsil.

A keso tanuld nem zarhato ki a tandrarol.

2. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovibba a tanulé, illetve
a képzésben részt vevd dltal eldallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogira vonatkozé dijazas
szabalyai
A) A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
Az intézményfenntarto altal megallapitott téritési dijat. tandijat minden honap 15. napjaig kell befizeni. A
teritesi dijat, tandijat altalaban elére kell megfizetni. a tilfizetés Gsszege a kovetkezd havi dij tsszegébol
levonasra kertl. A téritési dij visszafizetése. tulfizetés esctén készpénzben csak az intézményi jogviszony
megsziinese esetén tirténik, az érintett irasbeli értesitését kdvetden.
A téritési dijak. tandijak megallapitasakor adhatd szocialis kedvezményeket. kedvezményeket az
intézmeny fenntarto szabalyzata allapitja meg.
A tandijat. ha a tanulo 6nhibajabaol marad ki a képzésbél. az iskola nem tériti vissza,
A teéritési dij, tandij fizetési modja:

- készpénz.

- atutalds,

- beszedési megbizas,

- csekk.
A menzai etkeztetésre vonatkozo szabalyok év elején a tanulokkal ismertetésre keriilnek.
A befizetés bonyolitdsi modja:
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a) készpénzfizetés esetén. az intézmény hazipénztardba a pénztari 6rdknak megfeleld idoben.

b) banki atutalassal az iskola altal megadott bankszamlara.

¢) beszedési megbizds esetén. beszedési megbizas teljesitése érdekében a fizetésre kitelezett €rtesiti a sajat
pénzintézetét, az intézmény az engedélyezett megbizasok alapjan gondoskodik a dijak beszedésérdl,

d) a készpénz-atutaldsi megbizas (csekk) esetén. a csekkeket az intézmény arra kijeldlt dolgozdja atadja, az
atvevd az atadas-atvételt alairasaval igazolja.

B) A tanuld dltal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogira vonatkozd dijazas szabalyai

Ha a tanulo altal elallitott termék, dolog. alkotas a tanitasi idoben. az iskolai tanoran késziil az iskola altal
biztositott anyagokkal. akkor anyagi dijazds nem jar.

Ettdl eltérd esetekben a tanuléval egyéni szerzodést kit az iskola. melyben meghatirozza a felhasznalas
modjat. dijazasat. A tanuld. kiskor tanuld esetén a szillo a dijazasrol lemondhat az iskola javara,

3. A szocidlis dsztondij, a szocidlis tAmogatias megdllapitisinak és felosztisanak elvei, a nem alanyi
jogon jard tankdnyvtamogatis elve és az elosztis rendje

A) A szocidlis osztondij, a szocidlis timogatias megallapitasinak ¢és felosztisinak elvei

Az iskola nem rendelkezik szocialis célii timogatasi kerettel, ilyen jellegti pénzeszkoziket nem oszt ki. Ha
kiils6 forrashol timogatas addsdra lehetdség lesz, az a forrast biztosité rendelkezési szerint valosul meg.
Szocidlis dsztondij. szocialis tamogatds kérelmet az illetékes Gnkormanyzatokhoz timogatd javaslattal
eljuttatja az iskola. Az iskola figvelemmel kiséri a pélyazati lehetoségeket. melyekre tanuloink palyazatat
tamogatjuk.

B) A nem alanyi jogon jird tankinyvtimogatas elve és az elosztis rendje

1. Az iskola a normativ kedvezményveknek megfeleld igények kielégitését kovetden benytjtott tovabbi
igényeket:

- a rendelkezésre allo targvévi tankdnyv-tamogatasi keret, valamint

- a kényvtari tankonyvkészlet

figyelembevételével. a 2.-3. pont szerint hatarozza meg:

2. A nem alanyi jogon jaré tankdnyvtdmogatasokat elsosorban a kinyvtirban lévé tankdnyvek és tartos
tankdnyvek kélesonzésével kell biztositani.

A tankdnyvkolestnzés az iskolai kinyviar kizremikodésevel tirténik.

3. A tankdnyvet tanévenként kell leadnia a tanulonak. sziikség esetén jbol kéleséndzhetd. A tankdnyvet le
kell adni. ha a tanuld jogviszonya megsziinik. illetve ha az adott tantargybol sikeres érettségi vizsgat, szakmai
vizsgat tett, legkésébb a vizsga napjan. Ha az adott tantargybol nem Kivian vizsgat tenni. akkor a tantargy
utolso évének bizonvitvanyosztasakor.

4, Ha a tanulé a tankonyvet elveszti. megrongalja/nem rendeltetésszertien hasznalja, az okozott kart meg kell
téritenie. A kartérités mértéke az értékesitéssel megegvezik. A kartéritési kitelezettség mérséklesére az
igazgato adhat engedélyt irisbeli kérelem alapjan.

5. Pénzbeli tamogatast az érintetteknek csak akkor Iehet biztositani. ha a normativ kedvezmények kielégitésén
til maradt még szabad pénziigyi fedezet pénzbeli timogatdsokra. A pénziigyi tamogatast azokra a konyvekre
lehet csak nviijtani. melvek a kinyvtarbol nem kélesénizhetdk. A timogatast az elozoek figyelembe vételével
az igénylok timogatasi igényének dsszege aranyaban kell nyujtani.

6. A képzésben tandij fizetésével részt vevik szamara az iskola tankonyvet. egyvéb az oktatast. képzést segitd
kiadvanyt, informacids forrast vasarolhat a tandij terhére. Az igy atadott dolgok a tanul6, képzesben részt vevo
tulajdonaba keriilnek.

4. A tanulék, illetve a képzésben részt vevik véleménynyilvinitisinak, rendszeres tijékoztatisianak
rendje és formai

A) A tanulo véleménvnyilvanitisanak rendje, formaija

1. A tanulé joga, hogy mésok emberi méltosaginak tiszteletben tartasaval, kulturalt formaban veéleményt
nyilvanitson:

- az oktatasi intézmény miikddésével és a tanulokkal kapesolatos kérdésekrol,

- az Ot nevelo és oktatd pedagogus munkajarol

2. A tanulo a véleményét:
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- dnalldan. sajat maga. illetve

- a tanuldék képviselete utjan

is elmondhatja.

3. Az iskola a tanulok szamdra a kivetkezok szerint biztositja a véleménynyilvanitas jogat:

- A tanulé a véleménynyilvanitisi jogdval a tanitdsi ordn a pedagogus. oktatd altal meghatirozott keretek
kozott élhet. (A pedagogus. oktatd az dra menetéhez, felépitéséhez igazodva adhat alkalmat arra, hogy a
tanulok véleményt nyilvanithassanak.)

- A tanulo véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon. a foglalkozast vezetd altal meghatarozott keretek
kozott.

- A tanulo szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra 1étrehozott. erre alkalmat ado forumain, az
adott forumon meghatarozott. szabalyozott modon.

Ilyenek: a didkdnkorményzat, a sziiloi szervezet, valamint egyeéb iskolai kizosségek forumai.
Ezek miikodését sajat mikddési szabdlyzatuk hatirozza meg.

4, A tanulo, illetve kiskord tanuld esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat

- szOban:

- a diakforumokon, illetve

- az iskola vezetdi vonatkozasaban fogadoorajuk idejében.

- irdshan az érintett személyhez, illetve forumhoz valo benyujtassal

gvakorolhatja.

5. A véleménynyilvanitas formai killénosen:

- személyes megbeszélés,

- gyvtilésen, forumon valo felszdlalas, véleménykozlés,

- irasos megkeresés. véleménynyilvanitas.

6. A pedagogusok, oktatok és az intézményvezetdk feladata, hogy biztositsak a tanulok vélemeénynyilvanitasi
szabadsagat.

7. A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a tanulo nem sértheti

- az iskola alkalmazottjainak,

- a tobbi tanulonak

a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

B) A tanulik rendszeres tajékoztatisinak rendje és formai

1. A tanulé joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz szitkséges informdacidokhoz. tijékoztassak a jogai
gvakorlasihoz szilkséges eljarasokrol. a személyét. illetve a tanulmanyait érintd keérdésekrol.

Ennek érdekében a tanuld joga, hogy:

- tanulmanyi elémenetelét. tanulmanyai értékelését megismerje. igy az érdemjegyeirGl szoban, vagy az
ellendrzajébe bejegyezve tajékoztatast kapjon a pedagdgustol,

- megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelési elveket a tanév elején a
pedagogusok ismertetik a tanuldkkal).

- megismerje a szamonkérések formdit és évkozi rendjét. a megirandé témazard dolgozat idejerol elore
tdjékoztatast kapjon — tigvelembe véve a helyi tanterv erre vonatkozo rendelkezéseit.

- irdsbeli dolgozatat annak megirdsatdl szamitott 15 munkanapon beliil, a pedagogus értékelését kivetden
megtekinthesse,

- tanulmanyairol tdjékoztatast kapjon Ggy. hogy tantargyanként ¢s félévenkeént legalabb a heti draszammal
megegvezo + egy. de legalabb két érdemjegye legyen.

2. A tanulo joga. hogy informéciot kapjon:

- az iskola miikddésével. mikdodeési rendjével kapesolatos kérdésekrol.

- az iskolai pedagogiai. szakmai programrol. és a helyi tantervrol. ‘

3. A tanuld joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, oktatdihoz, és arra legkésobb a
megkereséstol szamitott tizendt napon belill érdemi valaszt kapjon.

4. A tanuld. illetve kiskoru tanuld esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat

- szoban:

- a diakforumokon, illetve

- az iskola vezetdi vonatkozasdban fogaddorajuk idejében.
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- irasban az érintett személyhez. illetve forumhoz valé benyujtassal
gvakorolhatja.
5. A pedagogusok. oktatok és az intézményvezetd feladata. hogy gondoskodjanak arrél. hogy a tanulok
ismerjck meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.
A tdjékoztatas formai:

- szobeli személyes vagy telefonos tajékoztatas,

- irasbeli papiralapi tajékoztatis :

- irasbeli elektronikus formaban
A tajckoztatds a tartalmanak. jellegének megfelelden torténhet:

- kiziisen, illetve

- egyénileg.
A tanuloval kapesolatban tajekoztatast adhat;

- az intézményvezetd,

- a neveldtestiilet,

- a szaktanar, oktatod

- az osztalyfoniik.

- az oktato-neveld munkit végzo pedagogus.
6. A tajékoztatas rendje a kitvetkezd: Az iskola nyilvanos dokumentumai.
- az SZMSZ,
- a Pedagogiai és szakmai program,
- a Hazirend,
mindenki szamdra elérheto helyen (pl.: a honlapon. a konyvtarban, titkarsagon) elhelyezésre keriilnek,
A hazirend a honlapon folyamatosan megtekinthetd, illetve arrél a tanulok. sziilok szobeli tajékoztatast
kapnak.
7. Az iskola kiteles a 6. pontban meghatarozott dokumentumokrol szobeli tijékoztatast is adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.
8. A tanulo. illetve a sziilo szoban jelezheti tovabbi tdjékoztatasi igénvét, Az igényt - annak jellegétol fiiggoen
- az iskola foglalkoztatottja a dokumentumokba vald betekintési lehetdség biztositasaval, illetve szobeli
tajekoztatds nyajtasaval elégiti ki.
9. Az intézmény zarva tartdsira vonatkozo tajékoziatds megtorténhet a sziildi értekezleteken. vagy a tanulok
tajekoztato fiizetébe. ellendrzéjébe vald bejegyzéssel, vagy szoban a foglalkozasok keretében, a tajékoztatas
iskolai hirdetdtdblara torténd kifiiggesztésével. vagy az iskola honlapjin kézzététellel.

5. A gvermekek, tanuldk, illetve a képzésben részt vevok jutalmazisdanak elvei és formai
3.1. A tanulok jutalmazdsdnak elvei

Jutalom kiilénbézd szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt szempontok:

- tanulmanyi eredmény.

szorgalom.

magatartas,

sportteljesitmény.

kulturalis tevékenység.

- kozdsségi tevékenység.

A tanulmanyi eredménnyel kapesolatban jutalmazhato:

- az osztalyon. iskolan beliil kiemelkedd tanulményi eredmény,

- a kiildnbozo szintil tanulmanyi. szakmai versenyen elért jo eredmeény.

A szorgalommal kapesolatban jutalmazhato az osztalvon, iskoldn beliil kiemelkeds szorgalom.
A magatartassal kapcsolatban jutalmazhato a kévetendé, helyes. példamutatd kozisségi magatartds.
A sportteljesitménnyel kapesolatban jutalmazhato:

- az iskolan beliil kiemelked® sporteredmény. illetve tevékenység.

- a kiilonbdzo szinti sportversenyeken elért jo eredmény.
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A kulturalis tevékenységgel kapesolatban jutalmazhatd az iskolén belill. illetve az iskolahoz kapesolddéan, az
iskola jo hirnevének megorzéséhez és niveléséhez hozzajaruld. példamutato, kiemelkedd, kulturalis élet
teriiletén elért jo eredmény. illetve tevékenyvség.

A kozdssegi tevékenységgel kapesolatban jutalmazhato:

- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedo kézisségi tevékenység, valamint

- az iskoldn kiviil, de az iskola nevéhez kapesoloddan annak jo hirnevét apolo. niveld. kiemelkedd kizisségi
tevékenység.

A jutalmazas torténhet:

- egyénileg. tanulonkeént, illetve

- csoportosan, adott kdzosség, illetve osztaly szaméra,

5.2. A tanuldk jutalmazisdnak formdi

A tanulok jutalmazasanak formai:

- szObeli dicséret.

- irasbeli dicséret.

A szobeli dicséret valamely tanuloi kozosség elott. nyilvanosan torténik.

Irasbeli dicséret: oklevél ataddssal és/vagy az iskolai tajékoztatoba. ellendrzébe, illetve bizonyitvanyba torténd
bejegyzéssel torténik. ; .

A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozitt is adhato, ha arrol a jutalmazo gy dént.

A jutalmazasok fokozatai:

- szaktandri szobeli dicséret,

- szaktanari irasbeli dicséret.

- osztalytondki szobeli dicséret,

- osztalyfondki irasbeli dicséret.

- nevelotestiileti irdsbeli dicséret.

- 1gazgatoi szobeli dicséret.

- igazgatdi irasbeli dicséret.

A szobeli és irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

A jutalmazas formai:

- egyén esetében: targyjutalom, elsésorban kiinyv, pénzjutalom. ajandék utalvany

- kizsség esetében: targyjutalom. illetve jutalomkirandulds, egyéb kulturdlis. sport stb. tevékenységhez
kapcsolodo anyagi kedvezmény, juttatas.

6. A fegyelmezi intézkedések formai és alkalmazisinak elvei

6.1. Ha a tanulo a kételességeit enyhébb formdiban megszegi, ellene fegvelmezd intézkedéseket kell
alkalmazni.

Az intézkedések formai:

- szaktanari szobeli figyvelmeztetés,

- szaktanari irasbeli figvelmeztetés,

- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés.

- osztalytonoki irasbeli figyelmeztetés

- osztalyfonoki (irasbeli) megrovis,

- igazgatoi (irasbeli) figyelmeztetés,

- igazgatdi (irdsbeli) megrovas,

6.2. Viétkes és suilyos kitelességszegés

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi. fegyelmi eljarast kell lefolytatni. A fegyelmi
eljarasnal a kbznevelési torvény és a 20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet eléirdsait kell alkalmazni. A fegyelmi
eljarast kivetden irdsbeli hatarozattal lehet fegvelmi biintetést kiszabni.

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:

- MEErovas,

- szigorti megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csikkentése, illetve megvondsa,
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- athelyezés masik oszlalyba. tanulocsoportba vagy iskolaba (ez utobbi esetben, ha az iskola igazgatdja a
tanulo atvételérdl a masik iskola igazgatojaval megallapodott),

- eltiltas az adott iskolaban a tanév lefolyviatisatdl (tankételes tanuloval szemben nem alkalmazhato),

- kizaras az iskolabol (tankiteles tanuloval szemben nem alkalmazhatd),

6.3. Az egyes biintetési fokozatok Kirovdsi sorrendje és alkalmazisdnak elvei

A szaktandrok fegyelmezd intézkedésként szaktandri figyelmeztetést annak a tanulénak adhatnak. akinek a
magatartisa. szorgalma. fegyelme huzamosabb ideje nem kielégité. aki az osztalytarsak tanulmanyi
tevékenységét zavarja.

A fegyelemsértes ismeétlGdése esetén a fegyvelmezo intézkedés magasabb fokozata is kiszabhaté.

Stlyosabb kitelesség szegés estén fokozatok kihagyhatok.

Az alkalmazott fegyelmezd intézkedés fokozatat a mindenkori pedagdgiai helyzet alapjan a pedagogusok
dontik el.

7. Elektronikus naplé hasznilata esetén a sziilé részérdl torténd hozzaférés modja. Elektronikus naplé
hasznilata esetén a Kiskoru tanulo térvényes képviseldje hozzaférésének modja.

Ha az intézményben elektronikus naplot hasznalunk. a sziils. nagykori tanuld esetén a tanuld részérdl térténd
hozzaférés madja a kivvetkezi:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza. A hozzaférési kodjat személvesen
a gondviseld kapja meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges, levélben keriil megkiildésre a kod.

Az elektronikus naplo haszndlata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola lehetéleg e-mailben
tajckoztatja a kod jogosultjat:

- az elektronikus naplo interneten keresztiili elérési Utvonalaral,

- az elektronikus napld hasznalati rendjérol. a belépés, bejelentkezés modjardl,

- a kozpontilag generdlt kod. jelszo megvaltoztatasanak célszeriiségérol. és modjardl,

- arr6l, hogy a gyermeke osztélyzatait hogyvan tudja megtekinteni.

8. A tankinyvelliatas iskolan beliili szabalyai
8.1. Jogszabdlyi rendelkezések:
A tankdnyv piac rendjérdl szolo 2001. évi 37. tv. alapjan

7. §(1) Az iskolai tankonyvellatis rendjérél - a (2)-(4) bekezdésben meghatarozottak
figyelembevételével, a szakmai munkakizisseg véleményének kikérésével évente - a nevelttestiilet désnt.

8. §(1) Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola igazgatoja késziti el, a szakmai munkakozosség
véleményének beszerzeését kovetden, a Kt 63. § (1) bekezdés ¢) pontjanak figyelembevételével, A
tankdnyvrendeles alapjan kell meghatarozni, hogy a tartés tankényv vasarlasara rendelkezésre allo dsszeget
melvik tankdnyv vasarlasara forditak.

- A Kt.63.§(1)c) alapjan a szakmai munkakézosségek vélemeényét kell kikérni. Mivel az iskolaban nem
alakultak munkakézdsségek, véleményt a neveldtestiilet formal.

8.2. Az iskolai tankinyvellitis legfontosabb feladatai: a tankinyv beszerzése és a tanulokhoz torténd
eljuttatasa.

Az iskola a tankGny vellatas feladatait olyan formaban végzi. hogy a tankdnyvek forgalmazdsara vonatkozdan
szerzidest kot. €s az intézmény a tankdnyveket a tankdnyvfogalmazotol atveszi.

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasacrt az intézményvezetd a felelds. Az
intézmeényvezetd elkésziti a kivetkezd tanév tankdnyvellatasanak rendjét. amelyben kijeléli a tankényv-
értckesitésben kozremlikodo tankonyvielelost. aki részt vesz a tankdnyvterjesztéssel kapesolatos feladatok
ellatasdban. A feladatellatasban vald kozremikddés nevezettnek nem munkakori feladata. azért kiildn
dijazasban részesiil. ;

A tankdnyvellatas rendjeben tanévente az alabbi teriiletekre tér ki:

Az ingyenes tankdny vellatdsra jogosultak kore. jogosultsag igazolasanak maodja.

A tankdnyvellatassal dsszefiiggd feladatok. hataridok.

A tankonyvellatisban kozremiikGdok feladatai: igazgato. tankdnyvielelos. kinyvtaros. munkakozisség-
vezetok. osztalyfonokok. szaktanarok.
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A tankdnyvrendelést oly madon kell elkésziteni. hogy a tankényvtamogatas. a tankdnyvkélestnzés az iskola
minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhéz valo hozzajutas lehetoségét.

A tankényvrendelés végleges elkészitése elott az iskoldnak lehetové kell tenni. hogy azt a sziilok megismerjek.
A sziil nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az Osszes tankinyvet meg kivanja-e vasarolni. vagy egyes
tankényvek biztositasat mds modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivinja megoldani.

Az iskola igazgatdja a tankdnyvrendelés lezarasat kovetoen tajékoztatja a fenntartot, aki az ellenorzés utan azt
jovahagyija. igy valik véglegessé a tankdnyvrendelés.

Az ingvenes tankonyvek az iskola kinyvtari dllomanvdba keriilnek. Bevételezésérdl az iskola igazgatoja
gondoskodik.

Az ingyenes tankdnyvhiz a tanulok kélestnzés utjan jutnak.

Az iskolai tankonyvkélesonzés soran biztositani kell. hogy a kélestnzést igénybe venni kivano tanulok
egvenld eséllyel jussanak hozza a tankiényvekhez. Ha a tankdnyv kilestnzése soran a kinyv a szokdsos
hasznalatot meghalado mértéken tul sériil. a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongdlja. a nagykoru tanulo,
illetve a kiskort tanuld sziildje az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Nem kéll megtériteni a
rendeltetésszerti hasznalatbdl szarmazo értékesokkenést (amortizacio). A tankonvy elvesztése esetén a tanuld,
illetve sziiloje kiteles a tankényv beszerzési drat megtériteni. A tanulonak felrohaté ok miatt megrongalodott
tankényvet a tanulo/sziilo koteles masik tankdnyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékeét
megfizetni.

8.3. Az iskolarendszerii felndttoktatds esetén:

- Az iskola a felnottképzés tekintetében kdzpontilag, eldre tankényveket nem rendel.

- Az osztalyok megalakulasat kovetoen, a gimnaziumi osztalyokban és szakképzésenként, a szaktanarok
javaslata alapjan. osztalyszinten tdrténik az igénytelméres.

- Ha az osztalyvok igénylik. a rendelést az iskola lebonyolitja.

- Amennyiben az érintettek ingyenes tankinyvre nem jogosultak. a tankényvek vésarlasdhoz az iskola
hozzajaruldst adhat, akar a kiltségeket teljesen at is vallalhatja. Ebben az esetben a konyvek az iskola
tulajdonaba kertilnek brostraként. a tanulok azt hasznalatra kapjak meg.

- A szakvizsga befejezé napjan, vagy a tanuloi jogviszony megszinésének napjan, ha az iskola kéri, a tanulo
az iskola tulajdonaba tartozo konyveket leadja az osztalyfondknek.

- A tankonyvek arat a természetes elhasznalodas esetén nem kell megtériteni.

9. A tanulményok alatti vizsgik tervezett ideje, az osztilyozd vizsgira jelentkezés madja és hatarideje
Az osztalvozo vizsga kivetelményei azonosak az adott tantargy osztalyozo vizsgaval érintett idoszakanak
kivetelményeivel. Az osztalyozd vizsga tantargyvanként, éviolvamonként részletes kivetelményeit az iskola
pedagogial programja hatarozza meg.

9.1. Osztalyozo vizsga letétele annak a tanulonak engedélyezhetd, :

- aki nem bukott egy tantargybol sem,

- akit felmentették a foglalkozason valo részvétele alol,

- akinek engedélveziék, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelmeényenek egy tanévben vagy az
eléirtnal révidebb ido alatt tegyen eleget.

- aki tanulmanyi munkajat neki fel nem rchato okbdl masként nem tudja teljesiteni és a hianyzasa mértéke
még lehetdvé teszi.

- aki a félévi, év végi osztilyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag elott tesz vizsgat

- aki mds iskolabol atvétellel év kizben létesitett tanuloi jogviszonyt és nincs beszamitasi lc“hctﬁség

9.2. Kiilonbdzeti vizsgdt a tanuld abban a szakképzo intézményben tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni
kivanja, azokbol a targyakbol. melyeket mashol adott éviolyamon nem tanult. nem akkora éraszamban tanult
vagy mas nyvelven tanulta.

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanuldnak is, aki, képzéstipus vagy idegen nyelv valtasat kéri.

9.3.4 vizsgdzo pdtlovizsgat tehet az igazgato altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgardl neki fel nem
rohatd okbol elkésik, tavol marad vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mielott a valaszadast
befejezné. A vizsgazonak fel nem réhatd ok minden olyan, a vizsgan valé részvételt gatlo esemény.
kiriillmény, amelynek bekivetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan
magatartasara.
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9.4. Javitovizsgdt tehet a vizsgiazo. ha

a) a tanev végén — legfeljebb harom tantargybil — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgarol. illetve a killnbizeti vizsgardl szamara felrohaté okbol elkésik. tavol marad vagy
a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

9.5. A tanulmdnyok alatt a vizsgdk ideje

Osztilyozo vizsgdt az iskola a tanitdsi év soran barmikor szervezhet, A vizsga szervezésénél figyelembe
vetelre keriil. hogy a tanitasi év lezdrdsat szolgalo osztilvozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Kiilonbizeti vizsgdt a tanulo iskolavaltisat kivetéen, a pedagogiailag indokolt felkésziilési idé biztositasaval
¢sszeru hataridon beliil kell letenni.

Javitévizsga letételére janudr elsé harom hetében és augusztus tizenotadikétal augusztus honap utolso napjaig
terjedd idoszakban az igazgato dltal meghatirozott idépontban van lehetdség. (az idopontok igazodnak a
mindenkori keresztféléves képzéshez. illetve a rividebb képzési idohaz)

Az informiaciokat:

- ki kell fiiggeszieni az iskola hirdetétablajara.

- a szillokkel szill6i értekezleten ismertetni kell.

- a tanulokkal osztalyfonoki ordan kell megosztani.

A vizsgak id6pontjardl a vizsgazot a vizsgdra torténd jelentkezéskor tajékoztatni kell.

9.6. Az osztdlyozo vizsgdra jelentkezés modja és hatirideje

Az osztalyozo vizsgdra irdsban lehet jelentkezni.

Mas iskoldbdl atvétel esetén az atvétel feltételeként az igazgatd elbirhatja. Ebben az esetben nem kell
Jelentkezési lapot kitélteni.

A jelentkezési lapon meg kell adni:

- a tanulo nevét. osztdlvat,

- azt a tantargyat. melybdl osztalyozd vizsgat kivin tenni.

- az osztalyozo vizsgaval érintett tantargy azon évfolvamait. melybdl vizsgazni kivan,

- a jelentkezéskor a tantdrgyat tanito pedagogus nevét.

A Jelentkezési lapon a szaktandr feltiintetni azt. hogy a tanulé részére az osztilyozo vizsgat javasolja, vagy
nem javasolja.

A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanuld esetében a sziilonek is ald kell irni.

A jelentkezést, irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga Kitiizott idopontja elott 30 nappal. Ezt kévetoen
a vizsgit lemondani mar nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgato fogadia el és engedélyezi,

-

10. A tanitasi ordk, foglalkozdsok kizitti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb sziinet
idotartama, a csengetési rend

1. Az intézmény munkarendjének kialakitdsa a felndttoktatas specialis szempontjainak figvelembevételével
tortént.
2. A kdtelezo orakat a tanulok az orarendjiik szerint. az alabbi munkarendben kételesek teljesiteni:

A tan, dra sorsgima | A tan, ora idétartama l.(c::f::ébj:F:i;:?[.:‘i[?ml:;n:::} s:E':LIﬁE:t::’::r:fn |
0. 35 - 7.10- 7.45 5
. | 45 | 7.50-8.35 | 10
2 45 ' 8.45 - 9.30 10
. ] 45 9.40 - 10.25 10
4, 45 10.35-11.20 10
5, 45 11.3G-12.15 10

6. 45 12.25-13.10 5 ,

7. 45 13.15-14.00 5 |

. 35 | 14.05-1440 3 |
9, 35 14.45 - 15.20 | 5
10. ' 35 | 15.25-16.00 5
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1. 33 16.05 - 17.40 5
12. 35 | 17.45-1820 5
13. 35 | 18.25-19.00 5
14. 33 19.05- 19.40 5
15. 35 19.45-20.20 5
16. 35 | 20.25-21.00 5

Jogszabalyi eléirasok:
2072012, (VIIL 31.) EMMI rendelet 16.§ és 17. §
A szakképzésril szold thrvény végrehajtasiral szolo 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 113.§
3. A menzai étkeztetés ideje az ebédloben:
Hettotol pentekig: 11.30-t01 14.30-ig tart.
Az iskolaban a hazirend készitésekor menza nem mikddik.
4. Az iskolaigazgato a rendkiviil indokolt esetekben rividitett drakat és sziineteket rendelhet el.
5. Tanitasi orak 6sszevonhatok. ha az pedagogiailag indokolt és az drarend lehettvé teszi.
6. A tanuloknak az elso foglalkozasi ora elott 5 perccel az intézményben kell tartozkodniuk.
7. Az orarendet tgy kell késziteni, hogy a foétkezést igénybe vevd tanuld sziméra a menza nyitvatartasi ideje
alatt legyen lehetdsége étkezni.

11. A tanuldk, illetve a képzéshen részt vevo személyek munkarendje
1. Az intézmeényben alkalmazott oktatds munkarendje: nappali rendszeru iskolai oktatas és a felnOttoktatas
nappali, esti levelezd és mas sajatos munkarend. Az iskolarendszeri felndttképzésben munkarend nélkiili
felndtioktatds, az e-krétaban hasznalt megnevezés szerint.
2. Az iskola nyitvatartasa. az ligyintézés idopontjai:

aaaaa

Ha az iskola nem sajat épiiletben. helyiségben miikodik, a munkarend tekintetében igazodik a tulajdonos.
fenntartd, miikédtetd munkarendjéhez.

- Az iskolaban a tanulok és szilleik a hivatalos ligveiket (beleértve az informdacio, tajékoztatas kérést, valamint
a gazdasagi jellegii ligyeiket) a kivetkezd iddpontban intézhetik:

8.00 —16.00 (hétfo-csttdritk), péntek 8.00 — 14.00. szombati tanitasi nap esetén 8.00-10.00.

3. A tanévet kdvetoen a tanitasi sziinetekben az alabbiak szerint van ligyfélfogadas:

szerdai napokon: 9.00 — 14.00

4. Az iskoldban szombati napon is lehet tanitas. kiiléndsen a felnitioktatds, felnottképzés tekintetében, A
szombati napokon az iskola nyitvatartasa a tanitasi idéhoz igazodik.

12. A tandrai és egyéb foglalkozisok rendje

A) tandrai foglalkozisok rendje

1. A tanulok a tanitasi ora kezdete elétt minimum 5 perceel kitelesek a kijeldlt tanteremben, zirt terem esetén
a terem elott megjelenni.

2. A tanorat az oktatd a hetesek jelentésével. a hidnyzo tanulok régzitésével kezdi.

3. Tanitasi ora alatt a tanuld nem tartézkodhat az oktatasi helyiségen kiviil.

4. A tanoran étkezni, ragogumizni tilos, italt fogyasztani csak indokolt esetben. oktatoi engedéllvel lehet.

5. A tanitasi ordkon a tanuld kiteles tanfelszerelését elokésziteni. az drai munkdban az oktatd dltal elvirt
maodon részt venni.

6. A tanulo fegvelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe és nem akadalyozhat a
tanulasban.

7. A tanuld nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat akadalyozza, az
Orat tartd tanar munkgjat zavarja.

8. A tanitisi drdkon a didkok szamara audio-eszkdzok, mobiltelefon, valamint a tanitis iddtartama alatt
bluetooth hangszord és az iskolai munkat zavaro jatékok haszndlata tilos.
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9. A tanulok mobiltelefonjukat a tanitasi oran csak kikapesolt allapotban tarthatjak maguknal. kivéve. ha azt
a pedagogus felszolitasara az éran hasznalhatjak.
10. A tanulok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszkdzoket (mobiltelefon, tablet. laptop. audio-
eszkozik stb.) a tanitasi oran csak a pedagogus engedélyével. illetve felszdlitisara hasznalhatjak. Az iskola
tulajdonat keépezo infokommunikacios eszkdzoket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében és iranyitasaval
hasznalhatjak.
1. A szaktantermek felszerelésének hasznilata kizirdlag a szaktanteremért felelds oktatd engedélyével
lehetséges. A tanulok az altaluk hasznalt eszkizioket kotelesek rendben tartani. az okozott karért — a
Jogszabalyok eldirdsai szerint —anyagilag felelosek.
12. A tanteremben tartott utolso tanitdsi ora utan — az oktatd feliigyeletével — a tanulok a székeket a padokra
felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. Az oktaté feladata figvelni arra. hogy a tantermet a tanuldk rendben
hagyjak el.

3. Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kivetd idiszakban zirva kell tartani.
14. A helyiségekbdl valo tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezdarasarol. lampék lekapesolasarol. illetve
a helyiség aramtalanitasrol.
15. A rendhagyo teremberendezést az osztdly kiteles a kivetkez0 osztaly/csoport szdmara (az utolso ora utan
is) visszarendezni.

B) Az egyéb foglalkozisok rendje

1. A tanuld joga. hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozason.

Az egyéb foglalkozasok formai:

- rendszeres elfoglaltsagok pl.: szakkor. onképzokor. sportkisr, diakkér, énekkar. stb.

- nem rendszeres elfoglaltsiagok: iskolai rendezvények, itinnepségek. mizeum. szinhdz, mozilatogatas.
tanulmanyi at. izemlatogatas. stb.

2. A tanulo irdsban az igazgatonak cimezve kezdeményezhet killénbzd tanoran kiviili foglalkozasokat és
részt vehet azokon.

3. A tanulo joga. hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsigot jelentd tandran kiviili foglalkozasoknak.
diakkornek. kiilonbozo kordknek, valamint iskolan kiviili tarsadalmi szervezeteknek. egyesiileteknek.

A kiilonbozo rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozdsok inditdsira a jelentkezési
lehetdséget az iskola a tantargy valasztasahoz hasonloan biztositja.

4. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kivili foglalkozasokon valod részvétel adott tanévben kitelezdo.
ha arra a tanulo jelentkezett. A rendszeres tanoran kiviili foglakozason vald részvételrdl kijelentkezni esak a
kdvetkezd évi igény felméréskor lehet.

5. A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanordn kiviili foglalkozdsok ingyenesek. de egyes szakkordk és az
dnkeépzo kordk — azok jellegétdl fliggden — téritési dijasok is lehetnek. Ennek feltételeit, a fizetendd dijakrol
valo tajékoztatast az intézmény a jelentkezések elitt megadija.

6. Egves. nem rendszeres elfoglaltsagot jelento tanordn kiviili foglalkozasok (pl.: szinhaz. mozi. mizeum sth.
latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.

A foglalkozasokra vald jelentkezéskor a dijakra vonatkozé tdjékoztatist a tanulé. illetve a kiskora tanulé
sziildje szamara meg kell adni.

(A részvételi dijas foglalkozison valo részvétel a tanuld szamara nem lehet kitelezo ugy. hogy annak téritési
dija befizetésére is kitelezve legven.)

7. A tanoran kiviili foglalkozasok iddpontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozisra jelentkezék. valamint
a foglalkozast tarto igényei figyelembe vételével allapitja meg.

8. A tanoran kiviili foglalkozasok idGpontjérol a tanulok irasbeli vagy szobeli tdjékoztatast kapnak.

13. A tanulok tantirgyvilasztisival, annak maodositisival kapesolatos eljarisi kérdések

1. A tanulo. illetve kiskord tanulo esetében a sziil6 joga. hogy vilasszon a valaszthatd tantargyak koziil.

2. A valaszthato tantdrgyakra valo jelentkezést az iskola a tanulok, illetve sziileik részére kiadott irasbeli
jelentkezési lapon biztositja.

A valaszthato tantargy tanuldsanak megkezdését megel6z6 tanév, illetve félév elétt az iskola:

- marcius 1-ig elozetes, majd

14

Ten Technikum, Seakképed Iskola és Gummaeium cOM: 2007660 Hizirend Ervénves: 20220901 -t



- szeptember 15, idopontig végleges

felmérést végez.

3. A kérelmek elbiraldsanak — az igények teljesitésével dsszefiiggd — rangsorolési rendje a kdvetkezd. ha tobb
igény van. mint amennyi teljesitésére lehetdség van, a kérelmeket:

- azok benyujtasanak sorrendjében. vagy

- sorsoldssal kell elbiralni.

4. A tanuld jinius 15-ig-ig jelezheti irasban, ha a kévetkezd tanévtdl nem Kivan részt venni a valaszthatd
tantargy orain.

5. Az iskola koteles a valasztott tantargy. illetve foglalkozas adott tanévben térténd beinditasdra, illetve
biztositasara akkor. ha a jelentkezok szdma eléria 10 fot.

6. Az iskola — amennyiben a feltételek biztositottak — a tanulok szamdra lehetove teszi a pedagogusvalasztast
is.

14. Az iskola, szakképzé intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkizei és az iskolihoz tartozé
teriiletek hasznalatinak rendjét, figvelembe véve a kirnyezettudatos hasznailatra vonatkozo
szabalyokat

1. Az iskola biztositja a tanulénak, hogy az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket. iskolai létesitményeket
a tanitds elott, a tanorak kozott sziinetekben, valamint a tanitast kdvetden. de az iskola nyitvatartasi idejében
igénybe vegye.

2. A tanulok a kényvtarat az aldbbi szabalyok betartdsaval hasznalhatjak:

- Kdnyvtarat a kényvtari SZMSZ szerint hasznalhatjak, a kényvtar nyitvatartdsi ideje alatt.

- A kényvtarra vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre, valamint a kdnyvtarban jol lathato
helvre elhelyezésre keriilnek.

- A kényvtar nyitvatartasi rendje a kdnyvtar ajtajara is kifliggesztésre keriil.

- A kénvvtarat esak a konyvtaros jelenlétében lehet igénybe venni.

3. Fedett sportlétesitmények az alabbi szabdlyok betartasaval hasznalhatok:

- A tanulék a fedett sportlétesitményeket (tornatermet. konditermet. sportfolyosét stb.). valamint az dltézoket
a hasznalatra vonatkozo6 egyedi szabdlyok szerint hasznalhatjak.

- A fedett sportlétesitményekre vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre. valamint a
sportlétesitményekben jol lathatod helyre elhelyezésre keriilnek.

- A sportlétesitmények nyitvatartdsi. valamint szabad igénybevételi rendje a sportlétesitmények ajtajara is
kifiiggesziésre keriilnek.

- A konditermet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni. .

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.

4. Sportpdlya hasznalata a kovetkezo: a sportpalyat szabadon haszndlhatjak a tanulok akkor, ha ott tandra vagy
tandran kiviili foglalkozas, illetve mas. az iskola altal szervezett program nem folyik.

5. Szamitastechnika terem:

- a szamitastechnika termet a terem ajtajan kifiiggesztett idépontban lehet szabadon igénybe venni.

- a szamitastechnika terem hasznalatira vonatkozo specialis hasznalati szabilyok a tanuldknak év elején
ismertetésre. a teremben pedig kifiiggesziésre keriilnek.

- a tanuldk a szamitistechnika termet a terem haszndlati rendjére vonatkozo kiilén szabdlyok szerint vehetik
igénvbe, '

- a szamitastechnika termet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

6. Biifé hasznalata: a biifét a tanulok sziinetekben. illetve lyukasordkon. valamint a tanorakat koveto
idoszakban latogathatjak annak nyitvatartasi ideje alatt.

7. Az udvar hasznalata: az udvart tanulok szabadiddjiikben (sziinetekben. lyukasorakon. a tanordkon kivili
idészakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe vehetik.

8. Az aula és a folyosok hasznalata: a folyosok, és az aula igénybevétele csak a tanorakon kiviili idoszakban,
a tandran kivilli foglalkozasok zavarasa nélkiil tériénhet.

9, A tantermek. szaktantermek, gvakorlati foglalkozasi helvek hasznalata: a termek tandran kiviili
foglalkozasokra vonatkozd haszndlati rendjét a foglalkozast tarté pedagogus ismerteti az érintetiekkel. A
foglalkozasok idépontjat orarendben régzitik.
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10. A kényvtarban, a sportolds helyein. helyiségeiben, a tantermekben. gyvakorlati foglalkozasi helyeken a
berendezési targyak. eszkozok pedagogus Jelenléte nélkiil esak kiilon engedéllyel hasznalhatok. (sportszerek.
interaktiv tabla. szamitogép. projektor. stb.)

I15. Az iskola, szakképzo intézmény dltal szervezett, a pedagogiai program, szakmai program
végrehajtisihoz kapesolodd, iskolin kiviili, szakképzd intézményen Kiviili rendezvényeken elvirt
tanuléi magatartis

I. Az iskola dltal szervezett. a pedagdgiai. szakmai program végrehajtasahoz kapesolodd iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuloi magatartas:

- a tanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tandraikkal, oktatokkal. tanulétarsaikkal. a rendezvény minden mas
resztvevajével szemben,

- kulturdlt magatartdst tanusitsanak. (alkalomhoz illé megjelends. Oltozkidés, kozlekedés. keriiljék a
szemetelést, a feltiind hangoskodast. sth.)

- az intézmény jo hirnevét megtartoan viselkedjenek.(egytittmikadés. segités, udvariassag. sth.)

- a feliigyeletiiket ellito pedagogus. oktato utasitdsait tartsak be,

2. Az iskola teriiletén, valamint az iskola dltal szervezett iskolan kiviili programok, foglalkozasok alkalmaval
a tanulok. és a pedagogusok. oktatok szamara tilos:

- a dohanyzas,

- a szeszes ital fogvasztisa,

- kabito és boditd szerek fogvasztdsa és tartasa.

- az alkohol és kabitd vagy badito szer dltal befolyasolt dllapotban vald megjelenés. tartdzkodas.

16. A mobiltelefon és egyéb digitilis, infokommunikicios eszkiz tanérai és egyéb foglalkozisokon valé
hasznilatinak szabalyai

I Tanitasi ordkon a didkok szamdra audio-eszkozok. mobiltelefon. valamint a tanitas iddtartama alatt
bluetooth hangszoro és az iskolai munkat zavaré jatékok hasznalata tilos.

2. A tanulok mobiltelefonjukat a tanitdsi 6ran csak kikapesolt dllapotban tarthatjidk maguknal. kivéve, ha azt
a pedagogus felszolitasara az 6rin hasznalhatjak.

3. A tanuldk a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikécios eszkizéket (mobiltelefon. tablet. laptop. audio-
eszkozok. okosora sth.) a tanitasi oran esak a pedagogus engedelyevel. illetve felszolitasara hasznalhatjik. Az
iskola tulajdondt képezé infokommunikacios eszkoziket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében és
irdnyitasaval haszndalhatjak.

4. Barmilyen vizsga alkalméval, a vizsgahelyszinre, a vizsgazo informdicié hordozo. tovabbito. adé-vevd
eszkozt nem vihet be. Infokommunikécios eszkoz csak a vizsgafeliigyeld engedelyével. a vizsgahoz sziikséges
mértékig hasznalhato,

5. Az iskola teriiletén. rendezvényén barmilyen eszkozzel régzitett kép és hangfelvétel az iskola tulajdonat
képezi. Azt felhasznalni. terjeszteni. kizosségi oldalon megosztani csak az iskola igazgatojanak elozetes
irasbeli engedélye alapjan lehet.

6. Az iskolai infokommunikécios halézat hasznalatakor, a kommunikacio és adatforgalom csak a jogszabdlyok
betartasaval. az iskola értékrendjével tsszeegyeztethetdé madon lehetséges.

17. Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatilva ald nem tartozo, pedagiogus vagy a kiznevelési intézmény
egvéb alkalmazottja ellen iranyulé, a kiznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részérl
elkiivetett kozisségellenes vagy azzal fenvegetd cselekmények megelozésének, Kivizsgilasianak,
elbirdlisinak elveit és az alkalmazando intézkedéseket.

1. A tanulé. a képzésben részt vevé az iskola pedagdgusa, oktatdja vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozsségellenes, cselekményt kivet el. vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai. kozhsségi egyiittélés
szabalyaival alapvetoen ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatdsi
folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulé altal elkévetett kdzosségellenes
magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi felelésség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatosagi
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartds fegyvelmi eljards hatdlya ala
tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstol szamitott nyole napon beliil meg kell inditani.
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2. Ha a kizosségellenes magatartas vagy az azzal t6rténd fenyegetés nem mindsiil szabdlysértésnek vagy
buncselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol szold tudomasszerzéstdl szamitott 6t
napon belill vizsgilatot kezdeményez a kiziisségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenvegetést
velhetden megvaldsito tanulo ellen, amelybe bevonja kiskort tanuld esetén a tanuld szileit, A vizsgalat
lefolytatasdra az intézmény igazgatdja haromfos bizotisagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan
a bizottsagnak meg kell itélnie. hogy cselekedetével a tanulé megvaldsitotta-e a kiiziisségellenes magatartast
vagy az azzal 1rteéno fenyegetést. A vizsgdlatban a bizottsagnak meg kell dllapitania, hogy az elkévetett
cselekmény biintetGjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figvelembe kell
venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykdzosség
mukddésct, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi. pedagogusi,
munkavallaloi korre jelent fenyegetést. milyen mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai
kommunikacios eljardsokkal. valamint a helyi szokdsrenddel. A vizsgalatnak ¢és az alkalmazando
intezkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek megelozését, az iskolai kiszvélemeény elitéls motivaciojat kell
szolgalniuk.

18. A tanulé kitelessége
I. Hogy kézrem(kidjén sajat kdrnyezetének és az dltala alkalmazott eszkdziknek a rendben tartasaban.
2. Hogy kozremiikodjén a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében. lezarasaban.

II1. A hazirend egyéb elemei

1. A tanuléi, feln6ttképzési jogviszonybél szarmazo tanuléi jogok és kitelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgokra vonatkozo szabilyok

A tanuldi jogviszonybol szirmazo tanuloi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok
iskoldba torténd bevitelére vonatkozoan a tanulénak be kell tartani az alabbi eléirasokat (NKT 25.5 (3%

I. Nem vihetok az iskolaba olyan eszkozok, melyekkel a tanulok sajat. egymas, valamint az iskola
dolgozdinak testi épségét veszélyeztetik. illetve balesetet okozhatnak,

2. Nem vihetd az iskoldba olyan dolog, mely alkalmas arra. hogy a tandrat. a tanitds. foglalkozas rendjét, az
iskolai munkat megzavarja.

Ha a tanulo az 6ra menetét. a tanitas rendjét megzavarja. téle a tanitas idejére elvehetd a munkat zavaro. targy.
dolog (a targyat a pedagogus a tanitds utan kételes visszaadni a tanulonak).

3. Testnevelés orara nem vihetd be semmilyen. a testneveléshez nem szilkséges dolog. eszkéz valamint a
balesetvédelmi. illetve a védo-6va intézkedések szempontjabol tiltott eszkiz: pl.: nyaklanc, ora, gytri.
mobiltelefon stb.

A tanul6 a testnevelési ordk ideje alatt a pedagogus feliigyeletére bizhatja azokat az értéktargyait, amelyekre
a testnevelés orak alatt feliigvelni nem tud.

A tanulo a testnevelés oran kiviil értéktargyai megorzését esak akkor kérheti a foglalkozds vezetdjétdl, ha a
foglalkozas jellege miatt arra sajat maga nem tud feliigyelni.

Az iskola barmely dolgozdja csak olyan targyak feliigyeletét lathatja el. amelvek behozatala engedélyezett az
iskolaba.

A tanitasi ordk sziineteiben. lyukas oérdkon, az iskolaba tartdzkodas egyéb nem kitelezd idejében a tanulé
maga gondoskodik értéktargyvai drzéséral.

Az iskola csak azokért a targyakért vallal felelosséget. amelyeket a didkok a tanora megkezdése elétt az iskola
dolgozoi részére (pedagdgus. oktatd. gondnok stb.) megbrzésre dtadnak.

Ha a tanulé részére zirhato szekrény all rendelkezésre, a megorzendé értéktargyait abban az idében, amikor
nem tud feliigyelni rd. kiteles szekrényben elzarva tarolni.

4. Amennyiben a tanulé 1.-3. pontban foglaltakat figyelmen kiviil hagyva hoz be dolgokat az iskoldba, az
iskola a keletkezett kéirért nem felel.

2. Az intézmény elhagyisa a tanitasi idé alatt

A tanulok. felndttoktatasba részt vevé nagykord tanulok kivételével a tanitasi ido alatt (amig aznap a tanitas
szamukra be nem fejezidik) az iskola teriiletét nem hagyhatjék el.
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3. Unnepi oltozet

Az iskolaban, valamint az iskolan kiviil megtartott tinnepségeken. rendezvénveken a tanuld — az eldzetes
tajékoztatas alapjan - kiteles tinnepi éltézetben megjelenni.

Az linnepi 6ltézet:

- lanyoknak: fehér bluz vagy pulover, sitét szinli szoknya vagy nadrag

- fitknak: fehér ing. sGtét szind Gltony

4. A tanulé kiteles a ,hetes” beosztassal jiré feladatok ellatisidra

A heteseket az osztalytondk jeléh ki, A hetesek:

- felelnek az osztaly rendjéért, killondsen a tanorakra vald becsengetést kivetoen addig,

amig a tanar meg nem érkezik. Ha a tanar 10 perc elteltével sem érkezik meg. értesiti az iskola titkarsagat.
Feladata:

- minden tanitasi ora elott szamba veszi a hianyzd tanulokat és a hidnyzasokrol jelentést tesz az orat vezetd
tanarnak.

- gondoskodik a terem és a tabla tisztasagarol, krétarol, szivacsrol.

- a tandrak elott és utdn az osztalyterem rendjének ellendrzése.

- a rend megtartasa.

- a tanterem szelloztetése.

- az osztaly tisztasaganak megtartasa. a szemét dsszeszedetese. a védo-ovo intézkedesek betartatasa.

A hetesek — feladatukkal kapesolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanulo szamara kitelezoek.

A felnottoktatasban nincs hetesi beosztas.

5. Eljaras, ha a tanulon az iskoliban valé tartézkodasa idején betegség jelei mutatkoznak

1. Amennyiben a tanuld magan a betegség, rosszullét tiineteit észleli. haladéktalanul koteles jelezni a tanorat
tartd pedagogusnak.

2. Amennyiben a pedagogus. a tanulotars a tanulon a betegség, rosszullét tlineteit észleli, haladéktalanul
kiteles jelezni a tényt vagy az osztalytondknek. vagy az iskola titkarsagan, vagy az iskola vezetdi koziil
barkinek.

3. Az iskola dolgozéi a tanuld betegségének gyvanija esetén megteszik a sziikséges intézkedéseket. pl.:

- indokolt esetben elkiilénitik a tanulot a toébbi tanulatol Ggy. hogy a tanulo felligyvelete biztositott legyen.

- gondoskodnak arrél. hogy a tanuld orvosi vizsgalata megtorténjen.

6. Az irasheli szamonkérés rendje

A tanulokkal egy napon legfeljebb 2 irdsbeli témazaro dolgozat irathato.

7. Az iskolai kozisségi szolgalat szervezése

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011, évi CXC. térvény az érettségi bizonyitvany kiadasat 50 ora kdzisségi
szolgalat teljesitéséhez koti minden magyar tanulonak.

- Egy tanévre vonatkozoan az iskola az éves munkatervben hatarozza meg. hogy éviolyamonként milven
tevékenyséei kirben szervez kozissegi szolgalatot a diakok szamara.

- A programok megvalosulasat. a szervezesi feladatok ellatisat az igazgato altal kijelélt pedagogus —
koordindtort — segiti.

- A tanulo jelentkezeési lap kitdltésével, az dltala valasziott tevékenység megjeldlésével jelzi az iskolanak a
kozossegi szolgalatra valo jelentkezését. melyet a sziilo jovahagyo alairasaval kell beadni.

- A tanulonak sajat kizosségi szolgalati naplojat naprakészen kell vezetni.

- A tanulé osztalyfondke a kiziosségi szolgalat teljesitését folyamatosan vezeti a tanuld tanulmanyi
elomenetelének rigzitesére szolgalo iskolai dokumentumokban, igy a naploban és a bizonyitvany megjegyzeés
rovataban.

8. Vegyes rendelkezések

1. A napszaknak megfeleld kiszénések haszndlata ajanlott. — Jo reggelt kivanok! Jo napot kivanok! Jo estét
kivanok!

Az osztalyba 1ép6 tanart vagy vendéget felallassal iidvozaljik.

2. Hivatalos iigveinket lehetoleg a 2. €s 3. ora utani sziinetben intézziik el az igazgatol irodaban és a
titkarsagon.

3. A tanan szobabol csak indokolt esetben hivatjuk ki tanarainkat.

4. Az ellentrzovel elkivetett minden szabdlyvtalansag fegvelmi vétségnek mindsiil.
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5. Az osztalytermek. a falakat nem rongalo izléses dekoracidval diszitheték.
6. Ugyeliink az iskola tisztasagra, 4llagénak védelmére és az energiatakarékossagra.
7. A tanuld altal okozott kdrokat a karokozasért felelosnek meg kell tériteni.
8. Az iskola tanuldi tartozkodjanak a tragir beszédtdl és az agressziv viselkedéstdl.

1V. Hatalyosité zaradékok

A hazirend elfogaddsa (2019. év LXXX. torvény 51.§ (2)):
A Tett Technikum, Szakképzo Iskola és Gimnazium Hézirendjét az iskola oktatéi testiilete elfogadta és 2022.

szeptember 01.161 bevezeti. /ﬁii-*i':"’ I "'{":f.-,\
(& &id 9 _

2022. augusztus. 22.
igazgatd

A hazirend véleménvezése: o
Didkénkormdnyzat:

A Hazirend elkészitésének iddpontjaban a Tett Technikum, Szakképzod Iskola és Gimnaziumban csak
felnottoktatas zajlik. az iskoldban didkénkormanyzat nem mikadik.

Sziiloi Munkakézésség: A Hazirend elkészitésének idépontjaban a Tett Technikum, Szakképzd Iskola és
Gimnaziumban csak felnéttoktatas zajlik, az iskolaban sziiloi szervezet nem miikédik.

Képzési tandes: A Hazirend elkészitésének idépontjaban a Tett Technikum. Szakképzé Iskola és
Gimnaziumban Képzési tandcs nem mitkadik.

Fenntartoi véleményezés (A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasdardl szolo 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet 94. § (1) A fenntartd d) jovihagyja a szakképzd intézmény ...és hdzirendjét):

A Tett Oktatasi Nonprofit Kézhaszni Kft., mint a Tett Technikum. Szakképzd Iskola és Gimndzium
fenntartdja. az iskola 2022.09.01.-t6] hatalyos Hazirendet jova hagyj. a Hazirendjének bevezetésével egvet
ért.

2022.augusztus 22.

™ 1 .
TETT OKTATASI NONPROFIT IS poall Hehy &xQa
EHASZ%EEFEMET_ ----- Tl ne TR s SO res
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